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السيد / مدير شئون الموظفين 


حفظه الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته، 
نفيدكم بأن الأخـ/ـت: 

 _____________________________
قد باشر/ت عملهـ/ـا بكلية/ دائرة :
_____________________________
يوم: _____________ ،  الموافق      /      /    20 م.

بعد انتهاء الإجازة : 
· العادية 



· المرضية 
· بدون راتب 



وهذا للعلم واتخاذ اللازم،
العميد / المدير

ـــــــــــــــــــــــــــــــــ
ملاحظات / شئون الموظفين 
· باشر عمله في الموعد المحدد.

· تجاوز مدة الإجازة الممنوحة له ـــــــــــــ يوم.

· باشر قبل نهاية الإجازة بناء على طلب رئيسه المباشر.
مدير شئون الموظفين

_____________
